
 

 

   

Adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzat 1.sz. melléklete 

 

 

A KEZELT SZEMÉLYADATOK KÖRE 

 

Az adatkezelő az alábbi személyes adatokat kezeli: 

1. Regisztráció során megadott adatok 

Az adatkezelő által üzemeltetett, fokit.hu címen elérhető portál (a továbbiakban: „Portál”) egyes 

szolgáltatásainak használatához regisztráció szükséges. A regisztráció során a felhasználó köteles 

megadni az alábbi adatokat: 

• valós vagy választott teljes név 

• e-mail cím 

• felhasználónév 

• jelszó 

• születési év 

• nem 

• regisztrációs szerepkör (pl. tanár / diák / egyéb) 

• intézmény neve (tanár vagy diák esetében) 

 

2. Technikai adatok 

A rendszer működése során automatikusan rögzítésre kerülnek olyan technikai adatok, amelyek a 

szolgáltatás igénybevétele során keletkeznek (pl. belépés és kilépés időpontja, rendszerhasználati 

adatok). 

Ezen adatok: 

• a rendszer működéséhez szükségesek 

• automatikusan kerülnek naplózásra 

• más személyes adatokkal – jogszabály eltérő rendelkezése hiányában – nem kapcsolhatók össze 

Az adatokhoz kizárólag az adatkezelő fér hozzá. 

 

3. Cookie-k (sütik) 

A weboldal látogatása során az adatkezelő cookie-kat alkalmaz, amelyek a felhasználó böngészőjének 

azonosítását szolgálják. Az alkalmazott cookie-k típusai: 

• analitikai és statisztikai cookie-k 

• követési cookie-k 

• munkamenet (session) cookie-k 

A felhasználó a böngésző beállításaiban: 

• letilthatja a cookie-k használatát 

• beállíthatja az új cookie-k elfogadását 

• törölheti a korábban elhelyezett cookie-kat 

A böngésző „Segítség” menüpontja részletes tájékoztatást nyújt a cookie-beállításokról. 
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Adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzat 2.sz. melléklete 

 

 

A WEBLAP LÁTOGATÓINAK ADATAI 

 

Az adatkezelő az általa üzemeltetett weboldalak látogatása során főszabályként nem rögzíti a látogatók 

személyes adatait. 

A weboldalak ugyanakkor tartalmazhatnak külső szolgáltatóktól származó webanalitikai elemeket, 

amelyek a látogatottság mérését és a felhasználói viselkedés elemzését szolgálják. Ezek a szolgáltatások 

nem azonosítják a felhasználót, és kizárólag olyan adatokat kezelnek, amelyek egyedi 

személyazonosításra nem alkalmasak. 

 

Az adatkezelő a Facebook és a Google hirdetési rendszereit használhatja remarketing célokra. Ezen 

szolgáltatók: 

• cookie-kat és hasonló technológiákat alkalmazhatnak 

• a felhasználó böngészési szokásai alapján célzott hirdetéseket jeleníthetnek meg 

A remarketing során kezelt adatok nem tartalmaznak személyazonosításra alkalmas információkat. 

A felhasználó a cookie-k használatát: 

• böngészője beállításaiban letilthatja 

• a már elmentett cookie-kat törölheti 

A cookie-beállítások a böngésző „Beállítások” vagy „Adatvédelem” menüpontjában érhetők el. 

  

Hírlevél 

Az adatkezelő hírlevél-szolgáltatást működtet, amelynek keretében elektronikus úton – jellemzően havi 

rendszerességgel – tájékoztatókat, híreket és ajánlatokat küld a feliratkozók részére. 

A hírlevélre történő feliratkozás során az alábbi adatok megadása szükséges: 

• név 

• e-mail cím 

Ezen adatok kezelése a hírlevelek kézbesítéséhez szükséges. 

 

Az adatkezelés időtartama a hozzájárulás visszavonásáig tart. A leiratkozás lehetőségét minden hírlevél 

egy közvetlen linken biztosítja. A megadott adatok valódiságáért a felhasználó felel. 
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Adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzat 3.sz. melléklete 

 

 

ADATKEZELÉSI HOZZÁJÁRULÁS (NYILATKOZAT MINTA) 

 

1. Az érintett adatai 

Név: ......................................................... 

Születési hely, idő: ......................................................... 

Anyja neve: ......................................................... 

Lakcím: ......................................................... 

 

Nem önjogú személy esetén: 

Törvényes képviselő neve: ......................................................... 

Születési hely, idő: ......................................................... 

Anyja neve: ......................................................... 

Lakcím: ......................................................... 

(a továbbiakban: Érintett) 

 

2. Hozzájárulás 

Aláírásommal kifejezetten hozzájárulok ahhoz, hogy az Adatkezelő a jelen nyilatkozatban megjelölt 

személyes adataimat a megjelölt célból kezelje. 

A hozzájárulásom önkéntes, konkrét és megfelelő tájékoztatáson alapul. 

 

3. Az adatkezelő adatai 

Adatkezelő: ......................................................... 

Elérhetőség: ......................................................... 

Az adatkezelést az Adatkezelő kijelölt munkatársai végzik. 

 

4. Az adatkezelés célja 

......................................................... 

 

5. A kezelt személyes adatok köre 

Az adatkezelő az alábbi adatokat kezeli: 

 

Kezelt adat               Az adatkezelés célja 

................................ ................................ 

................................ ................................ 

 

6. Iratok felhasználása 

Hozzájárulok ahhoz, hogy az adatkezelő az alábbi dokumentumokat a szükséges mértékben 

megtekintse: 

☐ személyazonosító okmányok 

FourDán oktatási, kulturális szolgáltató Kft. 

Székhely: 2735 Dánszentmiklós, Széchenyi utca 3/A. 

Adószám: 32440216-2-13 

Cégjegyzékszám: 13-09-231143 

 



☐ egészségügyi dokumentumok 

☐ egyéb: ................................ 

Az adatkezelő az iratokról – eltérő jogszabályi kötelezettség hiányában – másolatot nem készít. 

 

7. Az adatkezelés időtartama 

Az adatkezelés időtartama: 

......................................................... 

Tudomásul veszem, hogy az adatkezelés időtartama jogszabályi kötelezettségek (pl. megőrzési idő) 

miatt meghosszabbodhat. 

 

8. Adattovábbítás 

Az adatkezelő személyes adatokat harmadik fél részére kizárólag jogszabály alapján, vagy külön 

hozzájárulás alapján továbbíthat.  

Címzett (ha releváns): ......................................................... 

 

9. Adatbiztonság 

Az adatkezelő megfelelő technikai és szervezési intézkedéseket alkalmaz a személyes adatok védelme 

érdekében, különösen: jogosulatlan hozzáférés megakadályozása, adatvesztés elleni védelem, 

bizalmasság biztosítása. Az adatokhoz hozzáférő személyeket titoktartási kötelezettség terheli. 

 

10. Az érintett jogai 

Az érintett jogosult: 

• tájékoztatást kérni adatai kezeléséről 

• hozzáférést kérni adataihoz 

• kérni adatai helyesbítését 

• kérni adatai törlését 

• kérni az adatkezelés korlátozását 

• tiltakozni az adatkezelés ellen 

adathordozhatósághoz való jogával élni 

 

11. Jogérvényesítési lehetőségek 

Az érintett jogai megsértése esetén bírósághoz fordulhat, vagy panaszt tehet a Nemzeti Adatvédelmi 

és Információszabadság Hatóságnál (NAIH) 

 

12. Nyilatkozat 

Kijelentem, hogy: 

a fenti tájékoztatást megismertem 

a hozzájárulásomat önkéntesen adtam meg 

az adatkezelés feltételeit megértettem 

 

Kelt: ......................................................... 

 

......................................................... 

Érintett aláírása 

 

......................................................... 

Törvényes képviselő aláírása (ha releváns) 

 

 



 

 

   

Adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzat 4.sz. melléklete 

 

 

ADATTOVÁBBI NYILVÁNTARTÁS 

 

1. A nyilvántartás célja 

Az adattovábbítási nyilvántartás célja, hogy az Adatkezelő átlátható módon dokumentálja a személyes 

adatok harmadik fél részére történő továbbítását, biztosítva ezzel a jogszerűség, az elszámoltathatóság 

és az átláthatóság elvének érvényesülését. 

 

2. A nyilvántartás vezetésének szabályai 

• Az adattovábbításról minden esetben nyilvántartást kell vezetni 

• A nyilvántartást elektronikusan vagy papír alapon kell vezetni 

• A nyilvántartás naprakész vezetéséért az adatkezelő kijelölt munkatársa felel 

• A nyilvántartást kérésre a felügyeleti hatóság részére hozzáférhetővé kell tenni 

  

3. Az adattovábbítási nyilvántartás adattartalma 

Az adattovábbítási nyilvántartás az alábbi adatokat tartalmazza: 

Sorszám 
Adattovábbítás 

időpontja 

Érintettek 

köre 

Kezelt 

adatok 

köre 

Címzett 

neve 

Címzett típusa 

(adatfeldolgozó / 

önálló adatkezelő) 

Adattovábbítás 

célja 
Jogalap 

Adattovábbítás 

módja 
 

 

4. Különleges adattovábbítások 

Különleges adatok továbbítása esetén a nyilvántartásban külön jelölni kell: 

• az adattovábbítás jogalapját 

• az alkalmazott garanciákat 

• az érintettek tájékoztatásának módját 

  

6. Megőrzési idő 

Az adattovábbítási nyilvántartást az Adatkezelő az adattovábbítást követően legalább 5 évig megőrzi, 

vagy a vonatkozó jogszabályok szerinti ideig. 

  

7. Adatbiztonság 

A nyilvántartást úgy kell kezelni, hogy ahhoz kizárólag az arra jogosult személyek férjenek hozzá. 
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Adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzat 5.sz. melléklete 

 

 

ADATSZOLGÁLTATÁSI NYILVÁNTARTÁS 

 

1. Nyilvántartási adatok 

Sorszám: ......................................................... 

Adatszolgáltatás időpontja: ......................................................... 

  

2. Az adatszolgáltatás jogalapja 

☐ jogszabályi kötelezettség 

☐ hatósági megkeresés 

☐ érintetti kérelem 

☐ egyéb: ......................................................... 

Jogszabály / megkeresés megjelölése: ......................................................... 

  

3. A címzett adatai 

Címzett neve: ......................................................... 

Címzett típusa: 

☐ hatóság 

☐ bíróság 

☐ más szerv 

☐ egyéb: ......................................................... 

Kapcsolattartó (ha van): ......................................................... 

  

4. Az érintettek köre 

......................................................... 

  

5. A továbbított adatok köre 

1. ......................................................... 

2. ......................................................... 

3. ......................................................... 

  

6. Az adatszolgáltatás célja 

......................................................... 

  

7. Az adatszolgáltatás módja 

☐ elektronikus (e-mail / rendszer) 

☐ papír alapú 
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☐ személyes átadás 

☐ egyéb: ......................................................... 

  

8. Megjegyzés 

......................................................... 

  

9. Rögzítette 

Név: ......................................................... 

Beosztás: ......................................................... 

Dátum: ......................................................... 

Aláírás: ......................................................... 

  

Megjegyzés 

Az adatszolgáltatási nyilvántartás az Adatkezelő adatkezelési rendszerének részét képezi, és az 

Adatkezelési és Adatbiztonsági Szabályzattal együtt értelmezendő. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

   

Adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzat 6.sz. melléklete 

 

 

ADATKEZELÉSI NYILVÁNTARTÁS 

 

1. Az adatkezelő adatai 

Adatkezelő neve: ......................................................... 

Elérhetősége: ......................................................... 

 

Képviselő neve: ......................................................... 

Elérhetősége: ......................................................... 

 

Adatvédelmi tisztviselő neve: ......................................................... 

Elérhetősége: ......................................................... 

 

2. Az adatkezelési tevékenység megnevezése 

Adatkezelési tevékenység megnevezése: ......................................................... 

 

Az adatkezelési tevékenység leírása: (a személyes adatokkal végzett műveletek ismertetése) 

......................................................... 

 

3. Az érintettek köre 

......................................................... 

 

4. Az adatkezelés célja 

......................................................... 

 

5. A kezelt adatok köre 

Személyes adatok:  

......................................................... 

......................................................... 

Különleges adatok (ha van): ......................................................... 

 

6. Az adatkezelés jogalapja 

☐ érintett hozzájárulása 

☐ szerződés teljesítése 

☐ jogi kötelezettség 

☐ jogos érdek 

☐ egyéb: ......................................................... 

 

Vonatkozó jogszabály (ha releváns): ......................................................... 
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7. Az adatkezelés jellemzői 

Az adatkezelés módja: 

☐ manuális 

☐ elektronikus 

☐ vegyes 

Elektronikus rendszer támogatja: 

☐ igen 

☐ nem 

 

8. Adattovábbítások 

Történik adattovábbítás: 

☐ igen 

☐ nem 

Ha igen: 

Címzett: ......................................................... 

Címzett típusa: ☐ adatfeldolgozó ☐ önálló adatkezelő 

Adattovábbítás célja: ......................................................... 

Jogalapja: ......................................................... 

 

9. Nemzetközi adattovábbítás 

Történik EU-n kívüli adattovábbítás: 

☐ igen 

☐ nem 

Ha igen: 

Célország: ......................................................... 

Alkalmazott garancia: ......................................................... 

 

10. Adatfeldolgozók / közös adatkezelés 

Adatfeldolgozó igénybevétele: 

☐ igen 

☐ nem 

Adatfeldolgozó neve és elérhetősége: 

......................................................... 

Közös adatkezelés: 

☐ igen 

☐ nem 

 

11. Az adatkezelés helye 

......................................................... 

 

12. Az adatkezelés időtartama  

......................................................... 

Törlési határidő: ......................................................... 

 

13. Az érintettek tájékoztatása 

Az érintettek megfelelő tájékoztatást kaptak: 

☐ igen 

☐ nem 



Tájékoztatás módja: 

......................................................... 

 

14. Adatbiztonsági intézkedések 

Az adatkezelő az alábbi intézkedéseket alkalmazza: 

• hozzáférés-szabályozás 

• jelszóvédelem 

• titkosítás (ha releváns) 

• biztonsági mentések 

• naplózás 

 

Egyéb intézkedések: 

......................................................... 

 

15. Megjegyzések 

 

......................................................... 

 

Záró megjegyzés 

Jelen nyilvántartás az adatkezelő GDPR szerinti elszámoltathatósági kötelezettségének teljesítését 

szolgálja, és az Adatkezelési és Adatbiztonsági Szabályzat részét képezi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


