Ovodai Feladattar

2026 szeptember igazgatoi feladatok

Beszamolo6 elkészitése a 2025/2026 nevelési évrdl (lezart munkaterv megvalosulasa és
valtozasok alapjan).

Munkaterv elkészitése 2026/2027 nevelési évre.
javasolt felépitése:

* Jogszabalyi hattér: a nemzeti koznevelési torvény és a vonatkozd kormanyrendeletek
felsorolasa.

* Helyzetelemzés: az aktudlis gyermeklétszam, csoportbontasok, SNI/BTMN tanuldk és
a dolgozoi 1étszam rogzitése. Az dvoda sajatossagainak fliggvényében mas is, pl. hh,
hhh, nemzetiségi nevelésben résztvevok,

* Anevelési év rendje: a nyitvatartés, a nevelés nélkiili munkanapok, az iskolai szlinetek
idejének rogzitése (a késobbi létszamigény meghatarozasahoz) és a beszoktatasi iddszak
litemezése.

* Kiemelt éves feladatok: az 6voda Pedagogiai Programjara és a vezetdi programra épiild,
adott évben hangsulyos célok (pl. kornyezeti nevelés, IKT haszndlat, projektek).
Javaslat: hataridok-feleldsok rogzitése.

* Pedagogiai folyamatok tervezése: az dvodai élethez kapcsolddo tinnepek, nyilt napok,
szuloi értekezletek és fogaddorak pontos idépontjai.

* Gyermekvédelem aktudlis feladatai. Javaslat: hataridok-feleldsok rogzitése

* Belso6 és kiilsé kapcsolatok: egyiittmiikodés a védondvel, csaladsegitovel, iskolakkal,
fenntartoval. (feleldsok megnevezése is lehetséges)

* Ellendrzési és onértékelési terv: belsd ellendrzések, tanfeliigyeleti eljarasok és a
pedagégus mindsitések  menetrendje. (A munkaterv  Osszedllitdsakor az
ovodavezetésnek és a Bels6 Ertékelési Csoportnak (BECS) eldre rogzitenie kell az adott
nevelési évben esedékes ellendrzések pontos ilitemezését.) Pl. mérési eredmények
évenkénti értékelése

Beszamol6 és Nevelési terv neveldstestiileti elfogadasa, sziiléi szervezet véleményezése,
fenntart6 jovahagyasa.

mappa megnyitasa-rendezése, KIR rogzités, pedagdgus igazolvany,).
Munkarend (pl. atfedési id6, nyitas-zaras).
Munkakori leirasok aktualizalasa.
Munka és tiizvédelmi, adatvédelmi oktatds minden dolgozo6 szamara.

KIR aktualizalasa dolgozok (pedagdgusok szakmai gyakorlat), gyermekek (varhato befejezés
€s 11j jogviszony).

Nyari szabadsagolasi terv zardsa, a december 31-ig tart6 idOszak tervezése.

2026/2027 nevelési évre a dolgozdi jelenléti ivek biztositasa.



OviKréta 2025/2026 év lezarasa.

OviKréta 1j év megnyitasa, 01j jogosultsagok kiosztasa dolgozdknak, sziiloknek.
BTM ¢és SNI fejlesztés megszervezése, dokumentaciok elokészitése.

Sziil6i értekezletek megszervezése a csoportokba.

Sziil6i munkakdzosség/szervezet értekezlete.

Sziil6i nyilatkozatok, adatvaltozasok beszerzése. (Kiemelten az étel intoleranciara. és a sziil6i
feliigyelet valtozasara)

ellendrzése (ovikréta feltoltése-nevelési terv, litemterv).
Felkészités onértékelésre vagy tanfeliigyeletre, ha relevans.

Felkésziilés az oktoberi statisztika elkészitésére 2026 éves koltségvetés attekintése,
beruhazasok, beszerzések megkezdése-befejezése.

Ovodai honlap aktualizalasa.
Nyilvanos dokumentumok esetében az elérhetdség biztositasa.

Esetleg bérbe adhato helyiségekkel kapcsolatos szerzédések elkészitése.

Készitette: Malyi Lilla



